KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN

NOMOR ¢/TAHUN 2024
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) UJI KONSEKUENSI DAN
PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN PEMERINTAH

KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN,

SELAKU PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Menimbang:

Mengingat:

bahwa untuk melaksanakan keterbukaan informasi publik secara
bertanggung jawab, diperiukan prosedur baku dalam proses uji
konsekuensi dan pendokumentasian informasi publik;

bahwa berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan,
informasi yang dikecualikan wajib diuji konsekuensinya dan
informasi publik harus terdokumentasi secara sisternatis dan dapat
diakses dengan mudah;

bahwa untuk mewujudkan layanan informasi yang efekiif, efisien,
dan akuntabel, periu menetapkan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Uji Konsekuensi dan Pendokumentasian Informasi Publik;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a, b, dan c, perlu ditetapkan dalam Surat Keputusan Kepala
Dinas.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Repubiik indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik indonesia Tahun 2009 Nomor 152,
Tambahan Lembaran Negara Republik indonesia Nomor 5071),

Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara
Repubiik Indonesia Nomor 5149);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT:

i,

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar
Layanan informasi Pubiik (Berita Negara Republik indonesia
Tahun 2021 Nomor 688),

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2019 tentang Pedoman Pengelolaan Arsip Dinamis;

Peraturan Daerah Kabupaten Hulu Sungai Selatan Nomor 6
Tahun 2020 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Hulu Sungai Selatan
Tahun 2020 Nomor 6),

Peraturan Bupati Hulu Sungai Selatan Nomor 71 Tahun 2021
tentang Organisasi Perangkat Daerah;

Peraturan Bupati Hulu Sungai Selatan Nomor 160 Tahun 2011
tentang Tata Kerja Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Hulu Sungai Selatan.

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN  KEPALA DINAS KOMUNIKASI  DAN
INFORMATIKA KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) UJI
KONSEKUENS! DAN PENDOKUMENTASIAN INFORMASI
PUBLIK.

Menetapkan dan memberlakukan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Uji Konsekuensi Informasi Publik sebagaimana
tercantum dalam Lampiran | Keputusan ini.

Menetapkan dan memberlakukan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Pendokumentasian Informasi Publik
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Il Keputusan ini.

SOP sebagaimana dimaksud dalam Diktum Kesatu dan Kedua
digunakan sebagai pedoman dalam pengelolaan pelayanan
informasi publik di seluruh perangkat daerah di lingkungan
Pemeriniah Kabupaten Huiu Sungai Selatan.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. Apabila di
kemudian hari terdapat kekeliruan, akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya.




Ditetapkan di Kandangan,
padatanggal 29 gpvdbe
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN

Tembusan:

1

2.
3.
4

Bupati Hulu Sungai Selatan selaku Pembina PPID.

Wakil Bupati Hulu Sungai Selatan selaku Pembina PPID.

Sekretaris Daerah Kabupaten Hulu Sungai Selatan selaku Atasan PPID.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana (PPID Pelaksana) Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Hulu Sungai Selatan.




A. PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK

LAMPIRAN |

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOMUNIKAS DAN
INFORMATIKA KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN
NOMOR : 07} Tahuiy /2024

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) UJ
KONSEKUENSI DAN PENDOKUMENTASIAN
INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABUPATEN HULU SUNGAI SELATAN

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KABUPATEN
HULL SUNIGA! SELATAN
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1. Apabilz presedur ini terawati maka pemohon informasi
tidak biss terlayan dengan baik.

Prosedur ini berpenganh terhadap pelaksanaan
prosedur lair.

Apabils prosadur i tidsk berjalan dengan baik maka
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| Dokumen kegiatan




. Pelaksana Mutu Baku
i R P Petugas | Atasan PPID Kelengkapan Wakiu Cutput e
1 identifixas! informas! di Diskomin¥o (abupaten Huly Susgal informasi pubiik Tentatif Daftar informasi
|seiatan Chal > i

2 Mempersiapran paralatan yang skar digunakan ustuk ﬂu Inforanasi publik Tentati®
metakukan dokumentasi informasi

3 Mengumpulkan data dan informasi dari berbagai sumber H Webste atay Tentatit Dafta: informasi
datam mendokumentasikan informasi publik penvimpanan fife Ipubiik

2 [Mengolan dan menyusun has! informasi dari berbagai .HNU 'Website atau Tentatif _Mau. informasi
sumber delam bentuk softfile penyimpanan file ublik

-3 Menyampaikan kepadan atassn PPID terkait informas: linforamasi publk Tentat:® Daftar informas:
yang sudah cidokumentas kar untuk korelksi dan w@ Aeﬁﬁ
perbaikan

& Hasi koreksi dari atasan PPID kemadian dipubiikasikan U _ Website atay Tentatif Daftar informasl
dan didokumentaskan datam benrtul arsip {pen@mpanan file ublik

Keaala Dinas informasi dan nformatika Kabupater Hulu Sungai Selaten,
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B. UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLK
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| 3. Printer 6. Acuan kerja
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| Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan | Dokumen kegiatar
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